Ilhre Registrierung im OPK-Portal

Schritt 1: Reqistrierung starten

e Offnen Sie hier das OPK-Portal oder klicken Sie auf den Portal-Button auf unserer

Website.
‘ =z a @

e Sielanden im Login-Fenster.
e Unterhalb der Eingabefelder finden Sie einen Link zur Registrierung.

Ostdeutsche
Psychotherapeuten
kammer

Benutzername

Passwort

©

Probleme beim Anmelden? Passwort zurlicksetzen

Sie haben noch keine Zugangsdaten? Klicken Sie

hierzu einfach auf: Registrieren <

Details zur Datenverarbeitung und die
Nutzungsbedingungen im Rahmen des Portals finden
Sie in unseren Datenschutzinformationen und
Nutzungsbedingungen.



https://portal.opk-info.de/login

o Wahlen Sie nun aus, dass Sie bereits Mitglied der OPK sind und gehen dann weiter
zur Registrierungsanfrage.

Registrierung im OPK-Portal « Zuikaim Logn

Um Zugang zum OPK-Portal zu erhalten, missen Sie zunachst eine Registrierungsanfrage stellen.

’ © Ich bin bereits Mitglied der OPK

O Ich bin neu approbiert, wechsle die Kammer, bin auch Mitglied einer anderen Kammer oder war friher Mitglied der OPK

Weiter zur Registrierungsanfrage

e Inder Eingabemaske tragen Sie lhre personlichen Daten ein.
e Achten Sie auf Vollstandigkeit und Korrektheit der Angaben.

Registrierungsanfrage € Zuriekzum Login

Personendaten

Anrede

Herr

Vorname *
Sigmund
Geburtsdatum *

06.05.1995

E-Mail *

sigmund.freud@email.de

Titel

Bitte auswahlen

Nachname *

Freud

Geburtsort *

Wien

Mitgliedsnummer *

64029

Ich akzeptiere die Nutzungsbedingungen der Ostdeutschen Psychotherapeutenkammer fiir die Nutzung des OPK-Portals.
Weitere Informationen zur Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten finden Sie in unseren Datenschutzinformationen.

Registrierungsanfrage senden

o Achten Sie insbesondere darauf, dass es sich bei der E-Mail-Adresse um eine
handelt, die bei der OPK hinterlegt ist und auf die Sie aktuell Zugriff haben.

o Hintergrund: Ihre E-Mail-Adresse wird zum Datenabgleich bei der
Registrierung herangezogen. Nur wenn sie mit der bei uns Hinterlegten
ubereinstimmt, erfolgt die Portaleinrichtung automatisch. Andernfalls muss
Ihre Anfrage gesondert durch die OPK gepruft und lhr Portal durch den
Mitgliederservice angelegt werden. Dies kann mit Verzogerungen
einhergehen.

o Sollte dieser Fall eintreten, werden Sie per E-Mail darUber und bzgl. des
weiteren Vorgehens informiert.

o Zuletzt mussen noch die Nutzungsbedingungen akzeptiert werden.

Uber den blauen Button ,Registrierungsanfrage senden” wird Ihre Anfrage libermittelt.



Schritt 2: Reqistrierung abschlieBen

o Erhalt 1. E-Mail: Bestatigung Eingang der Registrierungsanfrage

o Erhalt 2. E-Mail: Abschluss der Registrierung - folgen Sie dem dort enthaltenden
Link

e Sie werden automatisch zu einem Fenster weitergeleitet, in dem Sie Ihren
personlichen Benutzernamen sowie ein Passwort festlegen.

Benutzername *

s.freud

Bitte geben Sie Ihren gewlinschten Benutzernamen ein

MNeues Passwort *

Passwort bestatigen *

®©

Passwort speichern

o Erfolgt die Registrierung nicht automatisch, erhalten Sie eine E-Mail mit dem
Hinweis, dass die Registrierung durch die OPK gepruft wird.

Guten Tag  Sigmund Freud

vielen Dank fir Ihre Registrierungsanfrage.

Leider konnten die von lhnen eingegebenen Daten nicht automatisch eindeutig einem Mitgliedskonto

zugeordnet werden. Wir werden deshalb lhre Anfrage priifen und uns bei Ihnen dazu melden.

Sollten Sie bis dahin Fragen oder weitere Themen haben, steht lhnen unser Mitgliederservice gerne

zur Verflgung.
Mit freundlichen Grizen

Ihre Ostdeutsche Psychotherapeutenkammer

e Nach der Prufung erhalten Sie eine weitere E-Mail mit einem Link, dem Sie folgen,
um die Registrierung abzuschlieBen. Auch in diesem Fall werden Sie automatisch
zum Fenster weitergeleitet, in dem Sie lhre Zugangsdaten festlegen, wie oben
beschrieben.

o Merken Sie sich diese Zugangsdaten und driucken Sie auf ,Passwort speichern”.

e Sie werden zur urspriinglichen Login-Maske weitergeleitet.

e Loggen Sie sich mit Ihren soeben festgelegten Daten ein.



o Es offnet sich ein Fenster fur die Eingabe eines 6-stelligen Sicherheitscodes. Das ist
die Zwei-Faktor-Authentifizierung und dient lhrer Datensicherheit.

Ostdeutsche
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Bitte geben Sie den 6-stelligen Sicherheitscode ein, den
Sie per E-Mail erhalten haben.

Kein Code erhalten? Erneut senden (4:51)

Zuruck

e Sie haben zeitgleich eine E-Mail mit dem 6-stelligen Code erhalten.

e Geben Sie den Code aus der E-Mail in das Fenster ein und driicken Sie auf ,Code
bestatigen”.

e |hr personliches OPK-Portal offnet sich.



Schritt 3: Mitgliedsdaten vervollstandigen

e Auf lhrer Startseite begegnet Ihnen ein Hinweis, der Sie auffordert, lhre
Mitgliedsdaten zu vervollstandigen.

/N Mitgliedsdaten vervollstindigen

Bitte vervollstandigen Sie zuerst lhre Mitgliedsdaten und reichen Sie diese ein. Danach stehen |hnen alle Bereiche des Portals zur Verfugung.

# Meine Daten vervolistindigen

e Hierzu dricken Sie auf den blauen Button.
e Gehen Sie nun die Daten sorgfaltig durch und nehmen Sie gegebenenfalls
Anderungen oder Erganzungen vor.

Persénliche Daten Kontakt und Adressdaten Ausbildung Berufszulassung Berufsaustibung Anlagen Abschlusserklaru >

Personliche Daten

Anrede * Titel
Herr - Bitte auswahlen -
Vollsténdiger Vorname * Vorname fiir Korrespondenz Nachname * Geburtsname
Sigmund Sigmund Freud Freud
Geburtsort * Geburtsdatum * Staatsangehdrigkeit *
Wien 06.05.1995 m deutsch Gsterreichisch -

Geschlecht *

mannlich A

e Uber ,Weiter” unten rechts, navigieren Sie durch alle notwendigen Unterpunkte.
e Sie beenden den Prozess mit Bestatigung der Abschlusserklarung.




e Setzen Sie hierflir ein Hakchen im entsprechenden Feld und drlicken Sie
LEinreichen”,

< nd Adressdaten Ausbildung Berufszulassung Berufsausibung Anlagen Abschlusserklarung

Erklarungen

_» Ich bestétige die Richtigkeit und Vollstiandigkeit meiner vorstehenden Angaben. Anderungen werde ich

unverziglich der OPK melden.

Antrag als PDF herunterladen

e Eserscheint der Hinweis ,Ihr Antrag wurde Ubermittelt”.
e Das Portal steht Ihnen nun mit allen Funktionen und Services zur Verfigung.



Schritt 4: Erster Blick ins Portal

Auf der linken Seite befindet sich die Menlleiste. Sie lasst sich Uber das Symbol links
neben dem OPK-Logo ein- und ausklappen.
Die Navigation im OPK-Portal erfolgt groBtenteils Uber diese Menduleiste.
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Uber das OPK-Logo gelangen Sie jederzeit zur Startseite zuriick.

Das Zahnrad-Symbol oben rechts fuhrt zu den Einstellungen. Dort konnen Sie z.B.
Ihren Benutzernamen oder |hr Passwort andern.

In den Einstellungen sollten Sie auch eine E-Mail-Adresse fur Benachrichtigungen
bzgl. des Portals hinterlegen. Uber diese werden Sie benachrichtigt, sobald neue
Nachrichten oder Aufgaben im Portal bereitgestellt wurden.

Rechts daneben befindet sich der Logout-Button, Uber den Sie das Portal verlassen.

a

Benachrichtigungs-E-Mail

An diese E-Mail-Adresse senden wir Ihnen kinftig wichtige Hinweise aus dem Portal — z. B. bei

neuen Portal-Nachrichten, Statusanderungen von Antragen oder weiteren relevanten E-Mails.

Benachrichtigungs-E-Mail

[ sigmund.freud@email.com J

Einstellung speichern




